
6.4-02手順「同窓会・学生団体室」清掃（案）

　清　掃 5分間清掃をルール化しよう
　 　

神奈川サークル協議会
汚した部屋は、次の利用者のために「簡易清掃」をいたしましょう。

１・　清掃 清掃対象を決めます。

対象 ① テーブルの上 会議終了後雑巾で拭く

② 床 工作の場合、箒で床掃除

③ ゴミ箱の中 溜まったら中身は専用ポリ袋に

④ 黒板（白板） 原則として消去

⑤ テーブルの位置 元の位置に戻します

２・　時間 5分間で終えるようテキパキと行います

３・　用具 清掃用具は男子トイレの収納に戻します

４・　終了 清掃終了したら、チェック表に清掃者
の名前を記入します。

５・　「同窓会・学生団体室」標準的“机”の配置

　　出入口
掲示板

白
板

「同窓会・学生団体室」はいつも綺麗ですね！！
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